
  
  
  

  اتوماسيون اداري دانشگاهراهنماي استفاده از 
  نرم افزارهاي پيش نياز:

 Adobe Reader 
 WinRAR  
 Firefox 52 يا بالاتر  
 Microsoft.net framework 4 
 Office 2007 يا بالاتر 

  ورود به صفحه اتوماسيون اداري دانشگاه :آدرس 

http://office.muq.ac.ir  

  
زیر باز  پس از وارد نمودن آدرس اتوماسیون در مرورگر فایرفاکس صفحه ای به شکل فوق نمایش داده می شود که با درج نام کاربری و کلمه عبور صفحه

   .می گردد.جھت تنظیمات بعدی طبق تصاویر زیر عمل نمایید

  

ਠতی భمای ऴم  داه عوم پزشਔی و ೯دمات ھدا

  ग़عاوষࢌ ࠜذا و دارو



  

  

جھت مشاھده نامه ھایی که از طرف معاونت غذا و دارو ارسال می گردد روی  ." به میزکار شما افزوده می شودپیام" و "کارتابلپس از انجام مراحل بالا "
کلیک نمایید تا متن نامه برای  "متن ھای فایل"وی تب ربرسپس ابتدا روی نامه مربوطه دابل کلیک و . " دابل کلیک نموده، پنجره زیر باز می گرددارتابلآیکون "ک

  شما نمایش داده شود .

       

  



  کنید:عمل زیر ارسال پیام به روش جھت 

 ابتدا روی آیکون پیام دو بار کلیک نمایید تا صفحه زیر باز شود.

 

  

دارای  در مرحله دوم موضوع پیام را درج کنید و در مرحله سوم اگر پیام شما  ،در مرحله اول گیرنده پیام را مشخص نمایید 
آن را ضمیمه پیام قرار دھید. در صورتی که تیک رسید دریافت زده شود پس از باز شدن پیام توسط گیرنده یک  پیوست می باشد

  در مرحله آخر گزینه ثبت رافشرده تا پیام ارسال گردد. به شما ارسال می گردد. پیام رسید مبنی بر رویت

  

  

  .اییدتماس حاصل فرم(آقای احمدی)  ۳۶۱۶۲۶۵۱درصورت مواجھه با ھرگونه مشکل با شماره تلفن 


